PELİTKÖY BELEDİYESİ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA

NO
	HİZMETİN

ADI
	İSTENEN

BELGELER
	HİZMETİN

TAMAMLANMA SÜRESİ

	1 
	SU ABONELİĞİ
	1- Dilekçe

2- Oturma ruhsatı fotokopisi

3- Kimlik fotokopisi

4- Sözleşme düzenlenmesi


	10 DAKKA



	2
	SU ABONELİĞİ DEVRİ İŞLEMLİ

 
	1- Dilekçe

2- Tapu fotokopisi

3- Sözleşme düzenlenmesi
	10 DAKKA


	3
	İMAR DURUMU
	1-  İlginin Dilekçesi

2-  Taşınmazının Tapu fotokopisi 

3-  Taşınmazın Çapı

4-  Taşınmazın Ölçek krokisi

5-  Plan kote
	1 SAAT



	4
	İNŞAAT RUHSATI
	T.U.S

1- İlginin Dilekçesi

2-  Tapu fotokopisi

3-  Aplikasyon krokisi

4-  İmar durumu

5-  Zemin etüdü

6-  Mimari proje

7-  Statik proje

8-  Sıhhi tesisat

9-  Elektrik projesi

10- Statik hesaplar

11- Büro tescil belgeleri- Taahhütnameler

a-İnş.Müh.

b-Elk.Müh.

c-Mak.Müh

YAPI DENETİM

1- İlginin Dilekçesi

2- Tapu fotokopisi

3-  Aplikasyon krokisi

4-  İmar durumu

5-  Zemin etüdü

6-  Mimari proje

7-  Statik proje

8-  Sıhhi tesisat

9-  Elektrik projesi

10- Statik hesaplar

11- Büro tescil belgeleri- Taahhütnameler

a-İnş.Müh.

b-Elk.Müh.

c-Mak.Müh

12- Bilgi formu(form 2)

13- Yapı denetim taahhütnamesi(form 3)

14- Yapı Denetim Hizmet sözleşmesi(form 4)

15- Yapı Denetim izin sözleşmesi(form 13)

16- Müt. Sözleşmesi- Tic. Oda kaydı

17- Müt. Taahhütnamesi

18- Yapı denetim şirketinin evrakı

19- Şantiye Şefi sözleşmesi

20- Oda belgesi

21- ikametgâh

22- Diploma noter lastikli örneği

23- Proje Kontrol formu(form 1)


	3 SAAT

	5
	TEMEL VİZESİ
	1- İlginin Dilekçesi

2- Ruhsat

3- H.U.S. belgesi
	2 SAAT



	6
	YAPI KULLANMA
	1- İlginin Dilekçesi

2- Tapu

3- T.C. nosu

4- S.S.K yazısı

5- Vergi dairesi yazısı

6- Yapı denetimli ise;İş bitirme belgesi ve hak ediş

          T.U.S ise; ilgili mühendis ve mimardan yazı


	3 SAAT

	7
	İŞ YERİ AÇMA RUHSATI
	6- Dilekçe

7- Nüfus cüzdan fotokopisi(2 adet)

8- İkametgâh belgesi

9- Fotoğraf(3 adet)

10- Yapı kullanma ruhsatı ve kira sözleşmesi

11- Vergi levhası fotokopisi

12- İlgili meslek odasına kayıt belgesi

13- Yangın söndürme kart fotokopisi ve yangın söndürme tüpü faturası fotokopisi

14- Tapu fotokopisi

10- itfaiye raporu

11- sosyal güvenlik kayıt belgesi

(Bağ-kur, SSK, emekli sandığı)


	1 SAAT



	8
	ŞİRKET VEYA DİĞER ÖZEL HUKUK TÜZEL KİŞİLERİ BAKIMINDAN İSTENECEK İŞ YERİ AÇMA RUHSATI
	1- dilekçe ekinde

2- kuruluş ilanı

3- açılması istenilen içkili yer için Yönetim Kurulu kararı tutanağı veya yetkili temsilcisi yönetim kurulu kararıyla verilmiş yetki belgesi

4-açılması istenen içkili yeri işletecek olan mesul Müdür için yönetim kurulu kararının tasdikli sureti ve

a- Dilekçe

     b-Nüfus cüzdan fotokopisi(2 adet)

     c-İkametgâh belgesi

d-Fotoğraf(3 adet)

e- Yapı kullanma ruhsatı ve kira sözleşmesi

f- Vergi levhası fotokopisi

g- İlgili meslek odasına kayıt belgesi

h- Yangın söndürme kart fotokopisi ve yangın söndürme tüpü faturası fotokopisi

i- Tapu fotokopisi

j- itfaiye raporu

k- sosyal güvenlik kayıt belgesi

(Bağ-kur, ssk, emekli sandığı)

5- imza sirküsü 

Ticaret sanayi oda kaydı.
	2 SAAT

	9
	GAYRİSIHHİ MÜESSESE AÇMA RUHSATI 
	1-  faaliyet konusunu bildiren evrak

2-  pafta ve parsel no

3-  mülkiyet durumu (kira sözleşmesi veya tapusu)

4-  vergi dairesi ve vergi numarası

5-  nüfus cüzdanı fotokopisi

6-  ustalık belgesi

7-  ticaret sicil belgesi

8-  Ç.E.D belgesi

9-  Karayolu raporu

10- itfaiye raporu

11- emisyon izin belgesi

12- deşarj izin belgesi

13-  tehlikeli atıklarla ilgili lisans tabi ise belge

14- çalışanların sağlık raporu
	3 GÜN



	10
	EMLAK BEYANI
	1- Tapu fotokopisi

2- Nüfus kâğıdı fotokopisi

3- ikametgâh
	10 DAKKA



	11 
	EVLENDİRME
	1- Nüfus cüzdanlarının aslı

2- İkametgâh belgesi

3- 6’şar adet fotoğraf

 
	3 GÜN


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksik belge ile başvuru yapılmamasına rağma hizmetini belirlenen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk müracaat yeri:                                                                                                     ikinci müracaat yeri :

İsmi                    : Hüseyin KAYACIK                                                                    İsmi                          :  Birsen DURMAZ
Unvanı               : Belediye Başkanı                                                                        Unvanı                      :  Yazı İşleri Müd.Vek.
Adresi                :  PELİTKÖY BELEDİYESİ                                                        Adresi                       :  PELİTKÖY BELEDİYESİ

Tel                      :  0 266 423 12 77 – 78                                                                 Tel                           :   0 266 423 12 77 - 78

Fas                     :   0 266 423 12 79                                                                         Fax                           :   0 266 423 12 79

e-posta               :    pelitkoybel@pelitkoy.bel.tr                                                      E-posta                     :   pelitkoybelediyesi@hotmail.com

